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Workshop: Grafisches Gestalten unter Office 
 
Die neuen Office-Produkte von Microsoft stellen eine Vielzahl von Gestaltungswerkzeugen 
bereit, die den Griff zu teuren und komplizierten Grafikprogrammen ersparen können. In 
diesem Kurs lernen Sie, die grafischen Fähigkeiten von MS Office auszureizen, und üben 
sich in fortgeschrittenen Bildbearbeitungstechniken. Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie 
hauptsächlich Word oder PowerPoint einsetzen, da der überwiegende Teil der grafischen 
Werkzeuge produktübergreifend angewandt werden können. Daher wird in diesem Kurs 
auch besonderes Augenmerk auf das reibungslose Zusammenspiel der Office-
Anwendungen beim Austausch von Grafiken gelegt. 
 
Inhalte 
Klassische Gestaltungsmittel 

• Organigramme 
• Flussdiagramme 
• Autoformen 
• Textfelder 
• WordArt 

Moderne Gestaltungsmittel 
• SmartArts 
• Bildeffekte 
• Bildbearbeitungswerkzeuge 
• Grafiktools 
• Bildtools 
• von Hintergrund freistellen 
• Piktogramme 
• 3D-Modelle 
• Komprimieren 

Anwendungsspezifisch 
• Grafiken platzieren und verankern in Word 
• Fotoalbum mit PowerPoint 

 
Dauer  
1 Tag 
 
Durchführungsort 
Com training and services Mainz/Wiesbaden 
Binger Straße 14 - 16 
55122 Mainz 
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